
Администрация муниципального округа 
город Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
№ 753 от 11.12.2023 

г. Оленегорск 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений  
в разрешение на строительство объекта капитального строительства внесение изменений в 

разрешение на строительство объект капитального строительства в связи с необходимостью продления 
срока действия такого разрешения)»  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 
актов Правительства Российской Федерации», постановлением Администрации города Оленегорска от 28.07.2022 
№ 812 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 
проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального округа город Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области», 
руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального округа город Оленегорск с 
подведомственной территорией Мурманской области, принятым решением Совета депутатов города Оленегорска 
от 05.10.2021 № 01-22рс, постановляю: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объект капитального строительства в связи с необходимостью продления срока действия такого 
разрешения)».  

2. Признать утратившими силу постановления Администрации города Оленегорска: 
– от 12.05.2017 № 226 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на строительство»; 
– от 27.03.2018 № 225 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство», утвержденный постановлением 
Администрации города Оленегорска от 12.05.2017 № 226»; 

– от 15.06.2018 № 389 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство», утвержденный постановлением 
администрации города Оленегорска от 12.05.2017 № 226». 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная руда» и сетевом издании GAZETAZAPRUDA 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: GAZETAZAPRUDA.RU. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
И.Н. Лебедев, 

глава города Оленегорска. 
  

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

города Оленегорска 
от 11.12.2023 № 753 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
и внесение изменений в разрешение на строительство объект капитального строительства в связи 

с необходимостью продления срока действия такого разрешения)» 
1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объект 
капитального строительства в связи с необходимостью продления срока действия такого разрешения» (далее – 
административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) по предоставлению муниципальной услуги  

1.2. Круг Заявителей 
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики, их уполномоченные 

представители (далее – заявитель). 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель  

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с 
Приложением № 1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя, а также из результата 
предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с 
настоящим административным регламентом. 
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объект капитального строительства в связи 
с необходимостью продления срока действия такого разрешения)». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального округа город 

Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области (далее – Администрация). 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением 

Администрации города Оленегорска — Комитетом по управлению муниципальными имуществом Администрации 
муниципального округа город Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области (далее – КУМИ). 

Организационные мероприятия при предоставлении муниципальной услуги (направление запросов в порядке 
межведомственного взаимодействия (при необходимости), подготовка проекта решения об отказе в приеме 
заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения 
на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее 
– заявление о выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 
(далее – заявление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 2110 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 16; 2019, № 52, ст. 7790) (далее – уведомление) и прилагаемых к ним документов выполняет 
Муниципальное казенное учреждение «Управление городского хозяйства» муниципального образования город 
Оленегорск с подведомственной территорией (далее – МКУ «УГХ»). 

Отделение Государственного областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» по г. Оленегорску (далее – МФЦ) 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром 
участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

– информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
– приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
– выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

участвует Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая 
служба, специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, 
органы по охране памятников архитектуры, истории и культуры. 

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, почтовым отправлением или с помощью Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru.) (далее – ЕПГУ) или регионального 
портала государственных и муниципальных услуг (http://51.gosuslugi.ru.) (далее – РПГУ). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления услуги является: 
а) выдача разрешения на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства). 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 

заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение на строительство, в котором 
указаны дата и номер разрешения на строительство; 

б) выдача дубликата разрешения на строительство. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 

заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является дубликат разрешения на строительство, в 
котором указаны дата и номер разрешения на строительство; 

в) внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства); 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 
заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение на строительство с 
внесенными изменениями, в котором указаны дата и номер разрешения на строительство и дата внесения 
изменений в разрешение на строительство; 

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 

заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение на строительство с 
исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер разрешения на строительство и дата 
исправления опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

2.3.2. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.3.3. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления внесение изменений в 
разрешение на строительство осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строительство с 
внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в 
соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для внесения изменений 
(реквизиты заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) и дата внесения изменений. 

2.3.4. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3.1. подраздела 2.3. раздела 2 настоящего 
административного регламента: 
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направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, в единой 
информационной системе жилищного строительства (далее – ЕИСЖС) в случае, если такой способ указан в 
заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство, заявлении о выдаче дубликата 
разрешения на строительство;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в КУМИ, в том числе через МФЦ, в 
организацию либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на строительство органом местного самоуправления 
исключительно в электронной форме в случае, если документы на выдачу разрешения на строительство, 
указанные в части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электронной 
форме. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на строительство органом местного самоуправления 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты 
предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 
записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также 
порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:  

3.1.1.1. Вариант 1 – выдача разрешения на строительство. 
3.1.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство. 
3.1.1.3. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство. 
3.1.1.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя 
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата 

предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель. 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с 

Приложением № 1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя, а также из результата 
предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 
3.3.1. Вариант 1 – выдача градостроительного плана земельного участка 
3.3.1.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 
3.3.1.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления о выдаче 

разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный 
орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, 
РПГУ или в ЕИСЖС; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а"-"в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
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ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
Администрацией и многофункциональным центром в приеме заявления. 

Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2, 2.7.1 подраздела 2.7 

раздела 2 настоящего административного регламента, направленные одним из способов, установленных в 
подпункте "б" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, принимаются 
должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 
делопроизводство.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 
2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направленные одним из способов, указанным в 
подпунктах "а", «г» пункта 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, 
регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 
2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть получены из 
многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала или 
единой информационной системы жилищного строительства может применяться специализированное 
программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 
заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах. 

Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, указан в пункте 2.12.1 подразделе 
2.12 раздела 2 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктами пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 
2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направляются в МКУ 
«УГХ» для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

3.3.1.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к 

заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента. 

Должностное лицо МКУ «УГХ», в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций, подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, в 
соответствии с перечнем запрашиваемых документов, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно. 

Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1. правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении 

сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

2. при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение; 

3. градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления 
заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка; 

4. результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии 
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с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, 

указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 
направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 
иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, 
объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по 
сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

5. положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной 
документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 121 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

6. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 
части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

7. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 
части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

8. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации); 

9. в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 
деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции; 

10. уникальный номер записи об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации, в государственном реестре юридических лиц, 
аккредитованных на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) 
негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации; 

11. документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного 
наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

12. копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 
Федерации); 

13. заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
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поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения); 

14. сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального строительства, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 №.73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического поселения, в границах 
которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства; 

15. сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

– наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
– наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и 

(или) информации; 
– указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

– реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и 

приложенных к заявлению документов. 
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 

пунктом 2.7, подпунктами "а"-"м", "о"-"п" пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, предоставляются 
органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не 
позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом "н" пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, предоставляется органом, указанным в 
перечне запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги настоящего 
административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок 
не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего 
межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения. 

Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 
1. при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной 

форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 
2. при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении 

межведомственного запроса. 
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7, подпунктами "а"-"м", "о"-"п" пункта 2.7.1 
настоящего административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении 
которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.7.1 настоящего административного 
регламента, предоставляется органом, указанным в перечне запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги настоящего административного регламента, в распоряжении которого 
находится этот документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа 
соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

3.3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляется проверка 
наличия и правильности оформления документов. 

Должностное лицо МКУ «УГХ» проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости 
размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции. 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в перечне запрашиваемых 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги настоящего административного 
регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.6.1, пунктом 2.7.1 настоящего 

административного регламента; 
б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории); 

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения; 

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном 
развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе 
органа местного самоуправления. 

По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, должностное лицо МКУ «УГХ» 
подготавливает проект соответствующего решения. 

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на строительство 
(далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги) 
или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее также в настоящем подразделе 
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме электронного документа 
либо документа на бумажном носителе по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему 
административному регламенту. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается председателем КУМИ. 

Решение, принимаемое председателем КУМИ о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной 
способ. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства направление заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был 
указан иной способ. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента через МФЦ решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. 

Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 
установленный в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента. 

3.3.1.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание председателем 

КУМИ разрешения на строительство. 
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из 

следующих способов: 
1. на бумажном носителе; 
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2. в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи председателя КУМИ. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 
лицо КУМИ, ответственное за делопроизводство. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок выдается соответственно заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если 
в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС, 
направление заявителю разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется 
до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, через МФЦ разрешение на строительство с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в заявлении не был 
указан иной способ. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует. 

3.3.1.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителя 
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.1.1.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего 

административного регламента. 
3.3.1.1.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
Заявитель вправе обратиться в КУМИ с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно Приложению № 11 в порядке, установленном 
пунктом 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 и пунктом 2.12.1 подраздела 2.12 раздела 2 настоящего 
административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 
рассмотрения КУМИ принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 
рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения направляется 
заявителю по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 11 к настоящему административному 
регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.3.4 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об 
оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному 
обращению заявителя в КУМИ за предоставлением услуги. 

3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство 
3.3.2.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 
3.3.2.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления о выдаче 

разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный 
орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента. 

В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
Администрацией и многофункциональным центром в приеме заявления. 

Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 

раздела 2 настоящего административного регламента, принимается должностным лицом КУМИ, ответственным за 
делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 
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раздела 2 настоящего административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 
63-ФЗ. 

Для приема заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах. 

Срок регистрации заявления указан в пункте 2.12.1 подразделе 2.12 раздела 2 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
После регистрации заявление направляется в МКУ «УГХ» для назначения ответственного должностного лица 

за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 
3.3.2.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 
3.3.2.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления. 
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявителя кругу 

лиц, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента. 
По результатам проверки заявления должностное лицо МКУ «УГХ» подготавливает проект соответствующего 

решения. 
Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание дубликата (далее также в 
настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в 
выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению № 12 (далее также в настоящем подразделе – 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство КУМИ выдает 
дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, 
которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было 
выдано разрешение на строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
разрешения на строительство заявителю повторно представляется указанный документ. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается КУМИ. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
подписывается председателем КУМИ, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 

Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления. 

При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление заявителю решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не 
был указан иной способ. 

При подаче заявления через МФЦ решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. 

Срок выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

3.3.2.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание председателем 

КУМИ дубликата. 
Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов: 
1. на бумажном носителе; 
2. в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи председателем КУМИ. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 

лицо КУМИ, ответственное за делопроизводство. 
При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на 

строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок соответственно выдается заявителю 
на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление заявителю разрешения на 
строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в 
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заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления через МФЦ дубликат направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной 
способ. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о 
предоставлении разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок и 
составляет один рабочий день, не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует. 

3.3.2.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителя 
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.2.1.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 
3.3.3. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство. 
3.3.3.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 
3.3.3.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемым 
формам согласно Приложениям №№ 3, 4 к настоящему административному регламенту, уведомления по 
рекомендуемой форме согласно Приложения № 5 к настоящему административному регламенту и 
соответствующих документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 
настоящего административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет в КУМИ документ, предусмотренный 
подпунктом "б" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента. Представитель 
физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 
предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного 
регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в КУМИ 
представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего административного регламента. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уведомления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление, уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, уведомления, в том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а"-"в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания 

квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
В приеме заявления, уведомления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, 

государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 
Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

Администрацией и многофункциональным центром в приеме заявления. 
Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2, 2.7.1 

подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направленные одним из способов, 
установленных в подпункте "б" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного 
регламента, принимаются должностными лицами КУМИ, ответственными за делопроизводство. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направленные одним из способов, 
указанным в подпунктах "а", «г» пункта 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного 
регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть 
получены уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 
63-ФЗ. 

Для приема заявления, уведомления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС может 
применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления, уведомления через ЕПГУ, РПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
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взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах. 

Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 
раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, указан в пункте 
2.12.1 подразделе 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления, уведомления и документов, 
предусмотренных пунктами пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 
настоящего административного регламента. 

После регистрации заявление, уведомления и документы, предусмотренные пунктами пунктом 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, 
направляются в МКУ «УГХ» для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 
прилагаемых документов. 

3.3.3.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация и приложенных к заявлению 

документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 
раздела 2 настоящего административного регламента. 

Должностное лицо МКУ «УГХ», в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций, подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, в 
соответствии с перечнем запрашиваемых документов, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно. 

Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1. В случае представления заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 

изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении 

сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления 
заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии 
с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, 

указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 
направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 
иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, 
объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по 
сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной 
документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса 



12 
 
Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 
части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 
части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации); 

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 
деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции; 

к) уникальный номер записи об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации, в государственном реестре юридических лиц, 
аккредитованных на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) 
негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации; 

л) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного 
наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

м) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 
Федерации); 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения); 

о) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального строительства, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического поселения, в границах 
которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства; 

п) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления. 

3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
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с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства. 

4. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства. 

5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, если направление 
такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

– наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
– наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и 

(или) информации; 
– указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

– реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и 

приложенных к заявлению документов. 
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 

пунктом 2.7, подпунктами "а"-"м", "о"-"п" пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, предоставляются 
органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не 
позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом "н" пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, предоставляется органом, указанным в 
перечне запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги настоящего 
административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок 
не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего 
межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения. 

Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 
1. при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной 

форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 
2. при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении 

межведомственного запроса. 
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7, подпунктами "а"-"м", "о"-"п" пункта 2.7.1 
настоящего административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении 
которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.7.1 настоящего административного 
регламента, предоставляется органом, указанным в перечне запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги настоящего административного регламента, в распоряжении которого 
находится этот документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа 
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соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

3.3.3.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, уведомления и 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 
настоящего административного регламента. 

В рамках рассмотрения заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 
раздела 2 и пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляется 
проверка наличия и правильности оформления документов. 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в перечне запрашиваемых 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги настоящего административного 
регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются: 
1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан не ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство. 

3. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 
а) наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о предоставлении 

права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
б) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 
4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 
а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих 

документов на такой земельный участок; 
б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок; 

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении 
которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство: 

а) отсутствие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного 
земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) отсутствие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в 
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соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

в) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 

а) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего 
административного регламента; 

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но не ранее чем за три года до 
дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании земельных участков 
в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за 
три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

3. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о предоставлении 

права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 
4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих 

документов на такой земельный участок; 
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении 
которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
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действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного 
земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в 
соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего 
административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и пунктом 
2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, должностное лицо МКУ «УГХ» 
подготавливает проект соответствующего решения. 

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на строительство с 
внесенными изменениями (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной 
услуги) или подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (далее также в 
настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме 
электронного документа либо документа на бумажном носителе по рекомендуемой форме, приведенной в 
Приложении № 13 к настоящему административному регламенту. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается председателем КУМИ. 

Решение, принимаемое председателем КУМИ о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно 
выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был 
указан иной способ. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 
личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 
оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента через МФЦ решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной 
способ. 

Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 
установленный в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента. 

3.3.3.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание председателем 

КУМИ разрешения на строительство с внесенными изменениями. 
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из 

следующих способов: 
1. на бумажном носителе; 
2. в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной 
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электронной подписи председателем КУМИ. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 
лицо КУМИ, ответственное за делопроизводство. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ЕИСЖС направление заявителю разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления 
обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 и 
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента через МФЦ разрешения на 
строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в 
заявлении не был указан иной способ. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о 
предоставлении разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок и 
составляет один рабочий день, не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует. 

3.3.3.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителя 
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.3.1.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего 

административного регламента. 
3.3.3.1.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
Заявитель вправе обратиться в КУМИ с заявлением об оставлении заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно Приложению № 10 в порядке, 
установленном пунктом 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 и пунктом 2.12.1 подраздела 2.12 раздела 2 настоящего 
административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 
рассмотрения КУМИ принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 
рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о внесении изменений в разрешение на строительство без рассмотрения 
направляется заявителю по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 11 к настоящему 
административному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.3.4 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего 
административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления об оставлении заявления о внесении изменений в разрешение на строительство без рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о внесении изменений в разрешение на строительство не 
препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления за предоставлением услуги. 

3.3.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
3.3.4.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 
3.3.4.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой 
форме согласно Приложению № 7 к настоящему административному регламенту одним из способов, 
установленных пунктом 2.7.10 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного 
регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный 
орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1 
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления отсутствуют. 
В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 

органы государственных внебюджетных фондов. 
Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

Администрацией и многофункциональным центром в приеме заявления. 
Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 

раздела 2 настоящего административного регламента, принимается должностным лицом КУМИ, ответственным за 
делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.7.10 подраздела 2.7 
раздела 2 настоящего административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 
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Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 
63-ФЗ. 

Для приема заявления в электронной форме с использованием ЕГПУ, РПГУ или ЕИСЖС может применяться 
специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ заявитель должен быть зарегистрирован 
соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах. 

Срок регистрации заявления указан в пункте 2.12.1 подразделе 2.12 раздела 2 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
После регистрации заявление направляется в МКУ «УГХ» для назначения ответственного должностного лица 

за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 
3.3.4.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 
3.3.4.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления. 
В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для 

принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента; 
б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента; 
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
По результатам проверки заявления должностное лицо МКУ «УГХ» подготавливает проект соответствующего 

решения. 
Результатом административной процедуры является соответственно подписание разрешения на 

строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок (далее также в настоящем 
подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении 
исправлений в разрешение на строительство по рекомендуемой форме согласно Приложению № 14 (далее также 
в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на строительство 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления вносит исправления в ранее 
выданное разрешение на строительство. Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а 
в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается дата внесения исправлений. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается председателем КУМИ. 

Решение, принимаемое председателем КУМИ, уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления. 

При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или направляется 
посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление заявителю решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС 
(статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в 
МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. 

Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления. 

3.3.4.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание председателем 

КУМИ разрешения на строительство с внесенными изменениями допущенных опечаток и ошибок. 
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из 

следующих способов: 
1. на бумажном носителе; 
2. в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи председателем КУМИ. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 

лицо КУМИ, ответственное за делопроизводство. 
При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на 

строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок соответственно выдается заявителю 
на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 
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При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ЕИСЖС направление заявителю разрешения на 
строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ, РПГУ или в ЕИСЖС (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в 
заявлении не был указан иной способ. 

При подаче заявления через МФЦ разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о 
предоставлении разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок и 
составляет один рабочий день, не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует. 

3.3.4.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителя 
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.4.1.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 раздела 2 настоящего 

административного регламента. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными работниками МКУ «УГХ», 
руководителями МКУ «УГХ» положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений при организации 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется соответственно, начальником МКУ «УГХ», 
председателем КУМИ (или соответственно, должностным лицом, исполняющим обязанности руководителя на 
период его отсутствия). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги 

Плановые и внеплановые проверки за соблюдением работниками и руководителем МКУ «УГХ», 
муниципальными служащими и работниками администрации полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего 
административного регламента, осуществляются председателем КУМИ, Главой города Оленегорска, 
соответственно. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя. 
Плановые проверки проводятся не чаще чем 1 раз в год и не реже чем 1 раз в три года. 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

Работники и руководитель МКУ «УГХ», муниципальные служащие и работники Администрации, ответственные 
за организацию предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, требованиями 
законодательства РФ. 

Персональная ответственность за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства РФ. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем направления в администрацию: 

– предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих порядок 
предоставления муниципальной услуги; 

– сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе должностных 
лиц и работников, ответственных за организацию и предоставление муниципальной услуги. 

Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие их совершению в порядке, установленном законодательством РФ. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование. 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в порядке, установленном статьей 11.2 «Общие 

требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы» Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», являются решения, действия 
(бездействие) муниципальных служащих и должностных лиц Администрации города Оленегорска, работников и 
руководителя МФЦ, МФЦ, руководителя КУМИ Администрации города Оленегорска, работников МКУ «УГХ» г. 
Оленегорска, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия): 
– работников МФЦ, обратившись с жалобой к руководителю МФЦ; 
– работников МКУ «УГХ» г. Оленегорска, обратившись с жалобой к руководителю МКУ «УГХ» г. Оленегорска; 
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– руководителя МФЦ, МФЦ, обратившись с жалобой к руководителю Государственного областного бюджетного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской 
области»; 

– муниципальных служащих и должностных лиц Администрации города Оленегорска, руководителя КУМИ 
Администрации города Оленегорска, руководителя МКУ «УГХ» г. Оленегорска, обратившись с жалобой к Главе 
города Оленегорска (в его отсутствие – исполняющему обязанности Главы города Оленегорска в соответствии с 
Уставом муниципального округа город Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области (далее 
– и.о. Главы города).  

Жалоба может быть подана письменно при личном обращении заявителя, направлена по почте или в 
электронной форме через виртуальную приемную на официальном сайте ОМС http://www.olenegorsk.gov-
murman.ru. с использованием ЕПГУ или РПГУ. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий 
(бездействия) в отношении работников МКУ «УГХ», ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
является поступление жалобы на имя руководителя МКУ «УГХ». 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий 
(бездействия) руководителя МКУ «УГХ», муниципальных служащих Администрации, Администрации, 
руководителя КУМИ Администрации города Оленегорска является поступление жалобы на имя Главы города 
Оленегорска (в его отсутствие – и.о. Главы города); 

Жалобу рекомендуется составлять по форме, указанной в Приложениях № 15 к настоящему 
административному регламенту, которая должна содержать: 

– наименование органа, предоставляющего муниципальную услуг, или должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) специалиста, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

– фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического 
лица (или индивидуального предпринимателя) либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии. 

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Поступившая 
жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа специалиста или должностного лица КУМИ, и (или) работника МФЦ, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Письменное обращение на бумажном носителе или обращение, предоставленное в электронном виде, 
поступившее в Администрацию на имя Главы города Оленегорска, в МКУ «УГХ», подлежит регистрации в журнале 
входящей корреспонденции. 

При одновременном поступлении дубликатной жалобы (повторный экземпляр или копия одной и той же 
жалобы от одного и того же заявителя) и основной жалобы либо поступлении дубликатной жалобы до окончания 
рассмотрения основной жалобы Заявителя принимается решение и дается единый ответ. Если дубликатная 
жалоба поступила после рассмотрения основной жалобы, то заявителю не позднее 7-дневного срока с момента 
регистрации дубликатной жалобы направляется уведомление со ссылкой на дату и исходящий номер 
отправленного ответа на основную жалобу.  

Результатом до судебного обжалования является: 
– решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

– решение об отказе в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или об отказе в 

удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.2. Судебное обжалование 
Заинтересованные лица могут обжаловать в суд действие (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в 
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соответствии с подведомственностью и подсудностью дел, установленной процессуальным законодательством 
Российской Федерации. 

_______________ 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
ПЕРЕЧЕНЬ 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

№ 
варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1. Заявитель обратился за выдачей разрешения на строительство 

2. Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на строительство 

3. Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на строительство 

4. Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство 

______________ 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 
"_______" __________ 20___ г. 

__________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение 
на строительство. 

1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией (указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается 
в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства) 

 

3. Сведения о земельном участке 
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 
51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет 
осуществляться на основании следующих документов: 

№ 
п/п 

Наименование документа Номер 
документа 

Дата 
документа 
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1. Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка 

  

2. Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при 
наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешения на строительство объекта 
в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения) 

  

3. Положительное заключение экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

4. Положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации (указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в случаях, если проектная документация 
подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

Приложение: _______________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:___________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 

жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
___________________ _________________________________ 
(подпись)                         (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_________________ 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 
ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

"_____" __________ 20___ г. 
_________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в 

разрешение на строительство в связи с _______________________________________________ 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
2. Сведения об объекте 
2.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией (указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается 
в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства) 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 
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№ 
п/п 

Орган (организация), выдавший (-ая)  
разрешение на строительство 

Номер  
документа 

Дата  
документа 

    
4. Сведения о земельном участке 
4.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

4.2. Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 
57.3 и частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет 
осуществляться на основании следующих документов: 

№ 
п/п 

Наименование документа Номер  
документа 

Дата 
документа 

1. Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории) 

  

2. Положительное заключение экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

  

3. Положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации (указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в случаях, если проектная документация 
подлежит Экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

Приложение: ________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________ ______________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
______________________ _______________________________________________ 
(подпись)                              (Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_______________ 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

"_____" __________ 20___ г. 
_______________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации)  
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в 

разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 
на ____________ месяца (-ев). 

1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  



24 
 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
2. Сведения о разрешении на строительство 

№ 
п/п 

Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на строительство 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение: ________________________________________________________  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________ _____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:______________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
_______________________ ______________________________________________ 
(подпись)                                (Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_________________ 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка в целях внесения изменений 

в разрешение на строительство 
"_____" __________ 20___ г. 

______________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в 
разрешение на строительство. 

1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
2. Сведения о разрешении на строительство 

№ 
п/п 

Орган (организация), выдавший (-ая)  
разрешение на строительство 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных 
участков (указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка (указывается номер и дата  
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выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка) 
3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков (указывается 
дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр 
на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения 
работ, связанных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставлении права пользования недрами (указывается дата и 
номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок (указывается номер и 
дата выдачи, кадастровый номер земельного участка) 

 

Приложение: ________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_____________________ 
Результат предоставления услуги прошу:  

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:_______________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на 

строительство. 
_____________________ _________________________________ 
(подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_______________ 
 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 
"_____" __________ 20___ г. 

______________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

№ 
п/п 

Орган (организация), выдавший (-ая)  
разрешение на строительство 

Номер  
документа 

Дата  
документа 

    
Приложение: ________________________________________________________  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________ ____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
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Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
_______________ _____________________________________ 
(подпись)                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_____________ 
 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
"_____" __________ 20___ г. 

______________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство. 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является Индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ошибку 
№ Орган (организация), выдавший (-ая)  

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата 

документа 
2.1.    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 
3.1. Данные (сведения), 

указанные в 
разрешении  

на строительство 

Данные (сведения), 
которые необходимо указать  

в разрешении  
на строительство 

Обоснование с указанием реквизита 
(ов) документа (ов), документации, на 

основании которых принималось решение 
о выдаче разрешения на строительство 

    
Приложение: ________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ __________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:__________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________  
Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 
 

Указывается один из перечисленных способов 
_________________________ _______________________________  
(подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_______________ 
 

Приложение № 8 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
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ФОРМА 

Кому____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП  

 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
 индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица 
_______________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов 

_________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на строительство" Вам отказано по 
следующим основаниям: 

№ пункта 
Административ 

ного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 

в приеме документов 

подпункт "а" 
пункта 2.15 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление 
представлено в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.15 

Неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления, в том числе в интерактивной 
форме заявления (уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.15 

Непредставление документов, предусмотренных 
подпунктами "а" "в" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, не 
представленных заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.15 

Представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.15 

Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления 
текста 

подпункт "е" 
пункта 2.15 

Представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.15 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление и 
документы, указанные в подпунктах "б"-"д" пункта 2.8 
Административного регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5-2.7 Административного 
регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.15 

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
электронных документов, не 
соответствующих указанному 
критерию 

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

а также иная дополнительная информация при наличии) 
__________________________________________ ________________________________ __________________ 
(должность)            (подпись)          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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_______________ 
 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
Кому____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве  

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_______________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 
_________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство  
от _________№___________ принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
(дата и номер регистрации) 

№ пункта 
Административ
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
в выдаче разрешения на строительство 

в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

разрешения 
на строительство 

Подпункт "а" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", 
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 Административного регламента 

указываются основания 
такого вывода 

Подпункт "б" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка 

указываются основания 
такого вывода 

Подпункт "в" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов, в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, 
требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории) 

указываются основания 
такого вывода 

Подпункт "г" 
пункта 2.22.1 

не соответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату выдачи разрешения на строительство 

указываются основания 
такого вывода 

Подпункт "д" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 

указываются основания 
такого вывода 

Подпункт "е" 
пункта 2.22.1 

заключение органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о несоответствии раздела 
проектной документации объекта капитального 
строительства предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или 
регионального значения 

не требуется 
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№ пункта 
Административ
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
в выдаче разрешения на строительство 

в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

разрешения 
на строительство 

Подпункт "ж" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о комплексном 
развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 
Федерации), в случае, если строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа местного самоуправления 

не требуется 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
_________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 

строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
__________________________________________ ________________________________ __________ 
(должность)                                                         (подпись)                (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

______________ 
 

Приложение № 10 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка без рассмотрения 

"____" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
Прошу оставить ______________________________*от ____________№__________ без рассмотрения. 
                                                                                              (дата и номер регистрации) 
1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

Приложение: ______________________________________________________________  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________________ __________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  
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Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 
системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
__________________ ___________________________________ 
(подпись)                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав 
на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

____________________ 
 

Приложение № 11 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
Кому____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН –  для юридического лица 

______________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от ________________ № __________________ 
 (дата и номер регистрации) 

об оставлении _____________________________________________________________* без рассмотрения 
___________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
принято решение об оставлении_________________________* от _________ № __________ без рассмотрения. 
                                                                                                               (дата и номер регистрации) 
_______________________________ _________________ _________________________ 
(должность)                                           (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав 
на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

________________ 
 

Приложение № 12 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
Кому___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве  

 индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН –  для юридического лица 

_______________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 
_________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство  
от ________ № __________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 
(дата и номер регистрации) 

№ пункта 
Административ 
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
в выдаче дубликата разрешения 
на строительство в соответствии 

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата 

разрешения на строительство 
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с Административным регламентом 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 Административного регламента 

указываются основания  
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после 
устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на 

строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
_______________________ ________________________________ ____________ 
(должность)                            (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

______________ 
 

Приложение № 13 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
Кому____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве  

индивидуального предпринимателя) – для физического лица,  
 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН –  для юридического лица 

_______________________________________ 
 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

_________________________________________________________________________________ 
(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнастроительствофедеральногоорганаисполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения________________* от ________ № _____ принято решение об отказе во  
                                                                                (дата и номер регистрации) 
внесении изменений в разрешение на строительство. 

№ пункта 
Административ 
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении изменений в разрешение 

на строительство в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение 
причин отказа во 

внесении изменений 
в разрешение на 
строительство 

Подпункт "а" 
пункта 2.22.2 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления 

не требуется 

Подпункт "б" 
пункта 2.22.2 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "а" 
пункта 

2.22.3 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков реквизитов решения об 
образовании земельных участков в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления 

не требуется 

Подпункт "б" 
пункта 
2.22.3 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

указываются 
основания такого 

вывода 
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№ пункта 
Административ 
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении изменений в разрешение 

на строительство в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение 
причин отказа во 

внесении изменений 
в разрешение на 
строительство 

Подпункт "в" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи градостроительного плана образованного земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "г" 
пункта 2.22.3 

представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "д" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство в случае образования земельных 
участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

указываются 
основания такого 

вывода 

Подпункт "а" 
пункта 2.22.4 

отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования 
недрами и решения о переоформлении лицензии направо 
пользования недрами 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "б" 
пункта 
2.22.4 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "а" 
пункта 
2.22.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой 
земельный участок 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "б" 
пункта 2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих документов на земельный 
участок в случае, если в Едином государственном реестре 
недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "в" 
пункта 2.22.5 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "а" 
пункта 2.22.6 

наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых 
работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "б" 
пункта 2.22.6 

наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по 
строительству, реконструкции, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "в" 
пункта 2.22.6 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 
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№ пункта 
Административ 
ного регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении изменений в разрешение 

на строительство в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение 
причин отказа во 

внесении изменений 
в разрешение на 
строительство 

Подпункт "а" 
пункта 2.22.7 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

указываются 
основания 
 такого вывода 

Подпункт "б" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "в" 
пункта 2.22.7 

представление для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, 
выданного после получения разрешения на строительство, но 
ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "г" 
пункта 
2.22.7 

несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Подпункт "д" 
пункта 
2.22.7 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

указываются 
основания  
такого вывода 

Подпункт "е" 
пункта 
2.22.7 

подача заявления о внесении изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство 

указываются 
основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ____________________* после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

______________________________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений  
в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

____________________________ __________________ ___________________________ 
(должность)                                        (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка. 

______________ 
 

Приложение № 14 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 

ФОРМА 
Кому____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве  

 индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_______________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 
_________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство от _________№ ___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение  
                       (дата и номер регистрации) 
на строительство. 
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№ пункта 
Административно

го регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в разрешение на строительство в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

разрешение на строительство 

Подпункт "а" 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
2.2 Административного регламента 

указываются основания такого 
вывода 

Подпункт "б" 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство 

указываются основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
_________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ______________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
____________________________ __________________ ___________________________ 
(должность)                                       (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 

______________ 
 

Приложение № 15 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
Главе муниципального округа город Оленегорск 

с подведомственной территорией Мурманской области 
Рекомендуемая форма 

 От кого_________________________________________ 
_________________________________________ 
_________________________________________ 
данные о гражданине: фамилия, имя, отчество, 

адрес проживания или пребывания, 
по которому должен быть направлен ответ, 

номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) 
ЖАЛОБА 

______________________________________________________________________________________________ 
(на Председателя КУМИ Администрации города Оленегорска с подведомственной территорией, 

действия (бездействие) которого обжалуется, на решение о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги) 

Предмет жалобы:_______________________________________________ 
(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием доводов, 

 по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием (бездействием) 
Перечень прилагаемых документов: _____________________________________ 
(при наличии) 
___________  _____________________  
(дата)                (подпись) 

_______________ 


	3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку...

