
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ГОРОД ОЛЕНЕГОРСК С ПОДВЕДОМСТВЕННОЙ ТЕРРИТОРИЕЙ 
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
о т  0 9 . 0 9 . 2 0 2 6   №  5 4 7  

г .  О л е н е г о р с к  
 

О внесении изменений в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства», утвержденный постановлением 

Администрации города Оленегорска от 14.12.2023 № 776 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации города Оленегорска от 28.07.2022 № 812 «О разработке и 
утверждении административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории муниципального округа 
город Оленегорск с подведомственной территорией Мурманской области», 
руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования город Оленегорск с подведомственной 
территорией, принятым решением Совета депутатов города Оленегорска                        
от 05.10.2021 № 01-22рс, п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства», утвержденный постановлением Администрации города 
Оленегорска от 14.12.2023 № 776, изменения, изложив его в новой 
прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании 
GAZETAZAPRUDA в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: GAZETAZAPRUDA.RU. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 

 
 

Глава города Оленегорска                                                     С.С. Пашинский 
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                                                                    Приложение 
 к постановлению Администрации города 

Оленегорска от 09.09.2026 № 547 
 

«УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации города 

Оленегорска от 14.12.2023 № 776 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства» 

 
1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1. Настоящий Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 
(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества 
и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

физические, юридические лица, их уполномоченные представители, 
заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства на 
территории муниципального округа город Оленегорск с подведомственной 
территорией Мурманской области (далее – заявители). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 
размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» 

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в 
соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых 
размещаются в реестре услуг и федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории 
(признаки) заявителей, Единый портал, ЕПГУ). 

4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с таблицей 1 
Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из 
общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением 
муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. 

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
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регламентом, а также из результата предоставления муниципальной услуги, 
за предоставлением которой обратился заявитель. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
5. Наименование муниципальной услуги - Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города 

Оленегорска. 
Организационные мероприятия при предоставлении муниципальной 

услуги (прием заявления и прилагаемых документов, направление запросов в 
порядке межведомственного взаимодействия (при необходимости), подготовка 
проекта постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, 
регистрация и учет обращений заявителей, выдача результата муниципальной 
услуги) выполняет КУМИ Администрации города Оленегорска. 

Рассмотрение заявления и документов, принятие рекомендательного 
решения осуществляет Комиссия по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (далее – Комиссия). 

Ответственным за организацию и проведение публичных слушаний или 
общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования является Комиссия. 

Публичные слушания проводятся в порядке, установленном Положением 
о порядке организации и проведении публичных слушаний по вопросам местного 
значения на территории муниципального образования город Оленегорск с 
подведомственной территорией, утвержденным решением Совета депутатов 
города Оленегорска от 20.08.2018 № 01-52рс. 

Глава города Оленегорска принимает решение о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в 
предоставлении такого разрешения на основании рекомендаций Комиссии. 

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства; 
- решение об отказе в выдаче решения о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства. 

Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства или 
об отказе в выдаче решения о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства оформляется в форме постановления Администрации города 
Оленегорска. 

8. Результат муниципальной услуги направляется заявителю 
(представителю) одним из способов, указанным в заявлении: 
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- с помощью Единого портала; 
- выдается на бумажном носителе при личном обращении в КУМИ, в 

Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской 
области» (далее - МФЦ); 

- посредством почтового отправления. 
9. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 

поступления заявления независимо от способа подачи запроса и независимо от 
категории (признаков) заявителя: 

- составляет 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- в случае, если условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный 
регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования 
и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или 
публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, 
заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 
10 рабочих дней. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
12. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных 

обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или 
юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги в КУМИ или МФЦ и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

14. Регистрация заявления, представленного заявителем в КУМИ, 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 

В случае направления заявления и документов почтовым отправлением 
датой приема заявления считается дата его поступления в КУМИ. 

В случае предоставления заявления и документов через МФЦ, срок 
предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких 
документов в КУМИ. 

В случае подачи заявления через ЕПГУ датой и временем приема 
заявления считаются дата и время получения заявления КУМИ, зафиксированные 
ЕПГУ. 



5 
 
 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, размещаются на официальном сайте Администрации города Оленегорска 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ. 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги и их значения размещаются на официальном сайте Администрации города 
Оленегорска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также 
на ЕПГУ. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены. 

18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления 
муниципальной услуги: 

- ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- автоматизированная информационная система межведомственного 
взаимодействия Мурманской области «Смарт-Роут». 

19. Получение результата предоставления муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего может осуществляться законным 
представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. Заявитель, 
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, 
отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность 
другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на 
получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего. 

В этом случае на законного представителя несовершеннолетнего, не 
являющегося заявителем, распространяются установленные настоящим 
Административным регламентом порядок, способы и сроки получения 
результатов муниципальной услуги, применяемые к заявителю. 

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 
не могут быть предоставлены другому законному представителю 
несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить 
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего лично. 

20. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в части: 
- приема, регистрации и передачи в КУМИ заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с пунктом 23 настоящего Административного регламента. 



6 
 
 

21. Возможность выдачи документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги КУМИ, а также выдачи 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем,  не предусмотрена. 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2 Приложения № 1 к 
настоящему Административному регламенту. 

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в 
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

23. Возможность подачи запроса на предоставление муниципальной 
(государственной) услуги в составе единого запроса о предоставлении двух и 
более муниципальных (государственных) услуг с использованием Единого 
портала, не предусмотрена. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги 

24. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в таблице 
№ 2 Приложения № 1 настоящего Административного регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на 
то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги; 
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6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются; 

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-
ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

26. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования 

для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении 
которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 
государственного учреждения или органа местного самоуправления; 

2) поступление от исполнительных органов государственной власти 
Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с 
особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид 
использования противоречит ограничениям в границах данных зон; 

3) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного 
заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний 
по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 
использования; 

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид 
использования ведет к нарушению требований технических регламентов, 
градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, 
противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством 
Российской Федерации; 

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями 
использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования 
противоречит ограничениям в границах данных зон; 

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и 
информации, необходимых для предоставления услуги, представленных 
заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия; 

7) земельный участок или объект капитального строительства расположен 
на территории (части территории) муниципального образования, в отношении 
которой правила землепользования и застройки не утверждены; 

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно 
разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного 
фонда; 

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не 
соответствует целевому назначению, установленному для данной категории 
земель; 
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10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта 
капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному 
использованию земельного участка; 

11) земельный участок расположен в границах территории, на которую 
действие градостроительных регламентов не распространяется либо 
градостроительные регламенты не устанавливаются; 

12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам 
земельных участков, установленным градостроительным регламентом для 
запрашиваемого условно разрешенного вида использования. 

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в 
таблице № 3 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 

28. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги КУМИ 
уведомляет заявителя (представителя) о причинах такого отказа с указанием 
перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
стали причиной отказа, а также перечня установленных федеральными законами 
и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие 
которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

29. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур: 

а) профилирование заявителя 
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие; 
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
д) предоставление результата муниципальной услуги. 
30. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме отсутствует. 
31. Подразделы, содержащие описание каждой административной 

процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют в связи с отсутствием случаев, указанных в подпункте «в» пункта 8 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального округа город Оленегорск с подведомственной 
территорией Мурманской области, утвержденного постановлением 
Администрации города Оленегорска от 28.07.2022 № 812. 

 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 

32. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- при личном обращении в КУМИ; 
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- посредством почтового отправления (в случае поступления запроса 
заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги); 

- посредством ЕПГУ через «Личный кабинет» указанного портала. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время; 

- посредством телефонной связи. 
 

_________________



Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 
1. Условные сокращения: 
1) Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства»; 

2) муниципальная услуга - Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства; 

3) ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

4) ЕПГУ, (Единый портал) - Федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

5) МФЦ - Государственное областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Мурманской области»; 

6) КУМИ - КУМИ Администрации города Оленегорска. 
2. Условные обозначения: 
1) ЕПГУ - документы подаются посредством Единого портала; 
2) ПС - документы подаются посредством почтовой связи; 
3) О - представляется оригинал документа; 
4) К - представляется копия документа; 
5) ЛП – личная подача документов в КУМИ или МФЦ; 
6) НЗ – предоставляются нотариально заверенные документы. 
7) (э) - представляется копия документа в электронной форме. 
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица № 1 

 

№ 
п/п 

Наименование 
отдельного признака 

заявителя 

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя) 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства 

1 Юридическое лицо ЮЛ 
2 Физическое лицо ФЛ 
 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

Таблица № 2 
 

№ 
п/п 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов 

Способы 
подачи 

документов 

Требования 
к представлению 

документов 

Иные требования 
- примечание 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1 ФЛ, ЮЛ Заявление ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

О, 1 экз. 
О, 1 экз. 

 

формирование запроса на ЕПГУ 
осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы 
Заявление в форме электронного 
документа подписывается электронной 
подписью, вид которой определяется в 
соответствии с частью 2 статьи 21.1 
Федерального закона от 27.07.2010                            
№ 210-ФЗ 

2 ФЛ Документ, удостоверяющий личность: 
- паспорт гражданина Российской Федерации; 
- иной документ, удостоверяющий личность 

гражданина Российской Федерации 
в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 
 

О, 1 экз. 
О, 1 экз. 

 

при направлении заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя 
или представителя формируются при 
подтверждении учетной записи 
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№ 
п/п 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов 

Способы 
подачи 

документов 

Требования 
к представлению 

документов 

Иные требования 
- примечание 

3 ФЛ, ЮЛ Документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения 
за предоставлением муниципальной услуги 
представителя заявителя (за исключением 
законных представителей физических лиц) 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

О, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

при обращении посредством ЕПГУ  
указанный документ, выданный 
заявителем, являющимся юридическим 
лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а 
документ, выданный физическим лицом 
усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с 
приложением файла открепленной 
усиленной квалифицированной электрон 
ной подписи в формате sig3 
При направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
юридическое лицо 

4 ФЛ, ЮЛ Правоустанавливающие документы на 
объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

О, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

при направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
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№ 
п/п 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов 

Способы 
подачи 

документов 

Требования 
к представлению 

документов 

Иные требования 
- примечание 

юридическое лицо 
5 ФЛ, ЮЛ Согласие всех правообладателей земельного 

участка и/или объекта капитального 
строительства, в отношении которых 

запрашивается разрешение на условно 
разрешенный вид использования, либо 

документ, удостоверяющий полномочия 
заявителя как представителя всех 

правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства 

при направлении заявления 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

НЗ, 1 экз. 
НЗ, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

формирование электронного образа 
документа, допускается путем 
сканирования непосредственно с 
оригинала документа (при подаче 
документов через ЕПГУ) 

6 ФЛ, ЮЛ Протокол общественных обсуждений 
или публичных слушаний, подтверждающего, 
что условно разрешенный вид использования 

включен в градостроительный регламент 
в установленном для внесения изменений 
в правила землепользования и застройки 

порядке по инициативе заявителя 
 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

К, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

документ предоставляется в случае, если 
условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства включен в 
градостроительный регламент в 
установленном для внесения изменений в 
правила землепользования и застройки 
порядке после проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний по 
инициативе физического или 
юридического лица, заинтересованного в 
предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
При направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
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№ 
п/п 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов 

Способы 
подачи 

документов 

Требования 
к представлению 

документов 

Иные требования 
- примечание 

юридическое лицо 
Формирование электронного образа 
документа, допускается путем 
сканирования непосредственно с 
оригинала документа (при подаче 
документов через ЕПГУ) 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
1 ФЛ, ЮЛ Выписка из ЕГРН на земельный участок 

для определения правообладателя 
из Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

К, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

при направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
юридическое лицо 
Формирование электронного образа 
документа, допускается путем 
сканирования непосредственно с 
оригинала документа (при подаче 
документов через ЕПГУ) 

2 ФЛ, ЮЛ Выписка из ЕГРН на объект капитального 
строительства из Федеральной службы 

государственной регистрации, 
кадастра и картографии 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 

К, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

 

если право на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме зарегистрировано 
в Едином государственном реестре 
недвижимости 
Формирование электронного образа 
документа, допускается путем 
сканирования непосредственно с 
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№ 
п/п 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов 

Способы 
подачи 

документов 

Требования 
к представлению 

документов 

Иные требования 
- примечание 

оригинала документа (при подаче 
документов через ЕПГУ) 
При направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
юридическое лицо 

3 ЮЛ Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц 

из Федеральной налоговой службы 

ЛП 
ПС 

ЕПГУ 
 

К, 1 экз. 
К, 1 экз. 

К(э), 1 экз. 
 

при направлении почтовым 
отправлением - копия документа, 
заверенная личной подписью заявителя 
(представителя заявителя). Копия 
документа должна содержать надпись: 
«Копия верна», личную подпись, 
расшифровку подписи (инициалы, 
фамилия), дату заверения, печать 
юридического лица (при наличии такой 
печати), если заявителем является 
юридическое лицо 
Формирование электронного образа 
документа, допускается путем 
сканирования непосредственно с 
оригинала документа (при подаче 
документов через ЕПГУ) 
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IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

                                                                                                                                                              Таблица № 3 
 

№ 
п/п 

Перечень оснований Идентификатор 
категорий 

(признаков) заявителя 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

1 Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом) 

ФЛ, ЮЛ 
 

2 Представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 2 приложения № 1 настоящего 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем 

ФЛ, ЮЛ 
 

3 Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, 
исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

ФЛ, ЮЛ 
 

4 Подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом ФЛ, ЮЛ 

5 Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги 

ФЛ, ЮЛ 

6 Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Едином портале 

ФЛ, ЮЛ 
 

7 Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются ФЛ, ЮЛ 

8 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи 

ФЛ, ЮЛ 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

1 Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует ФЛ, ЮЛ 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в муниципальной услуге 

1 Запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства ФЛ, ЮЛ 
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№ 
п/п 

Перечень оснований Идентификатор 
категорий 

(признаков) заявителя 

или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления 

 

2 Поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, исполнительных 
органов Мурманской области информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит 
ограничениям в границах данных зон 

ФЛ, ЮЛ 
 

3 Рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки об отказе в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного 
заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования 

ФЛ, ЮЛ 
 

4 Запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований 
технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, 
противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации 

ФЛ, ЮЛ 
 

5 Земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно 
разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон  

ФЛ, ЮЛ 
 

6 Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления 
услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия 

ФЛ, ЮЛ 
 

7 Земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) 
муниципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не утверждены 

ФЛ, ЮЛ 
 

8 Земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет 
пересечение с границами земель лесного фонда 

ФЛ, ЮЛ 
 

9 Запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, 
установленному для данной категории земель 

ФЛ, ЮЛ 
 

10 Запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не 
соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка 

ФЛ, ЮЛ 
 

11 Земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не 
распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются 

ФЛ, ЮЛ 
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№ 
п/п 

Перечень оснований Идентификатор 
категорий 

(признаков) заявителя 

12 Размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным 
градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования 

ФЛ, ЮЛ 
 

13 Отсутствие у заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, в отношении 
которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства 

ФЛ, ЮЛ 
 

 
_________________ 

 
        



                                                                                         Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
В__________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

                                                          ________________________________________________    

000000000000000000000000000000000____0            от ___________________________________________ 

                                                     _____________________________________________ 
                                                    _____________________________________________ 
                                                   _____________________________________________ 
                                                   _____________________________________________ 
                                                   _____________________________________________ 
                                                  _____________________________________________ 

                                                    ______________________________________________ 
                                                                                              (для заявителя юридического лица - полное  наименование,                                                                                                                  
                                                                                 организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место 
                                                                                  нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта; для заявителя  физического лица 

                                                                                     - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
                                                          адрес фактического проживания телефон) 

 
 

Заявление 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта 
капитального строительства 

 
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства: 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об объекте капитального 

строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение 
 

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка 
или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с 
правилами землепользования и застройки: 
______________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

9999999999999999999______________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

(указывается перечень прилагаемых документов) 
 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 
 
_______________________________________________________________________________________________________________________                                        

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги). 
 

__________________        _____________________   ____________________________ 
                   (дата)                                                               (подпись)                                                             (ФИО) 

_______________                                                                                                         
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      Приложение 
к заявлению 

 
Согласие на обработку персональных данных 

 
г. Оленегорск                                                     « ______ » ____________ 20___ г. 
 
Я,____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

зарегистрированный (ая) по адресу 
______________________________________________________________________, 
 
паспорт: серия _______________ № ________________, выдан_______________, 
                                                                                                                                                                                        (дата)                                                                                                  
________________________________________________________________________                                                                                                                    

(кем выдан) 

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным 
должностным лицам КУМИ Администрации города Оленегорска, на обработку 
(любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных 
данных: 

1. Фамилия, имя, отчество, дата рождения. 
2. Адрес регистрации и фактического проживания. 
3. Номер телефона. 
4. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан). 

          Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 
целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской 
Федерации при исполнении Комитетом полномочий и процедур, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, и оказании 
муниципальных услуг. 

Я ознакомлен(а), что: 
1) согласие на обработку персональных данных действует со дня его 

подписания до дня отзыва в письменной форме; 
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на 

основании письменного заявления в произвольной форме; 
3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных КУМИ 

Администрации города Оленегорска вправе продолжить обработку персональных 
данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 
статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

4) после прекращения исполнения процедур, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, и оказания муниципальной услуги 
персональные данные хранятся в КУМИ Администрации города Оленегорска в 
течение срока хранения документов, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=434EE5ACA9E74743D45890AEC988E78A0079D88C44FCF5E1DB77BDFC2ED553D2F180857FE94C9264TFTEI
consultantplus://offline/ref=434EE5ACA9E74743D45890AEC988E78A0079D88C44FCF5E1DB77BDFC2ED553D2F180857FE94C9264TFT7I
consultantplus://offline/ref=434EE5ACA9E74743D45890AEC988E78A0079D88C44FCF5E1DB77BDFC2ED553D2F180857FE94C9264TFT7I
consultantplus://offline/ref=434EE5ACA9E74743D45890AEC988E78A0079D88C44FCF5E1DB77BDFC2ED553D2F180857FE94C906ATFTCI
consultantplus://offline/ref=434EE5ACA9E74743D45890AEC988E78A0079D88C44FCF5E1DB77BDFC2ED553D2F180857FE94C9362TFT8I
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  5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, 
будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных 
законодательством Российской Федерации на КУМИ Администрации города 
Оленегорска функций, полномочий и обязанностей. 
Дата начала обработки персональных данных: ______________________________ 
                                                                                                                                                            (число, месяц, год) 

                                                                                     ______________________________ 
                                                                                                                                                                    (подпись) 
           

_______________». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


